HƯỚNG DẪN LÀM HỒ SƠ THI ĐUA KHEN THƯỞNG 

NĂM HỌC 2018-2019
1. CÁ NHÂN: HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ CÔNG NHẬN CHIẾN SĨ THI ĐUA 
(MỖI ĐỒNG CHÍ NỘP 1 BỘ)
(Hồ sơ gồm: BCTT + Minh chứng)
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	MINH CHỨNG
	GHI CHÚ

	1
	Ô. Nguyễn Trí Thức
	CN: SKKN 2018
	GV nộp

	2
	B. Nguyễn Thị Huyền
	Danh sách kết quả SKKN
	Cô Vỹ làm SKKN năm 2019

	3
	B. Hoàng Thị Hảo
	GK: KHKT
	GV nộp

	4
	B. Nguyễn Thị Lệ Quyên
	GVDG cấp trường
	Cô Vỹ QĐ GVDG cấp Trường 2019

	5
	B. Nguyễn Thị Ngân Hà
	GVDG cấp trường
	Cô Vỹ QĐ GVDG cấp Trường 2019

	6
	Ô. Đào Xuân Hoàng
	GVDG cấp trường
	Cô Vỹ QĐ GVDG cấp Trường 2019

	7
	B. Trần Thị Hoa
	GVDG cấp trường
	Cô Vỹ QĐ GVDG cấp Trường 2019

	8
	B. Nguyễn Thị Cẩm
	GVDG cấp trường
	Cô Vỹ QĐ GVDG cấp Trường 2019

	9
	B. Phạm Thị Ngọc Ánh
	GVDG cấp trường
	Cô Vỹ QĐ GVDG cấp Trường 2019

	10
	Ô. Hồ Tuấn Lai
	Danh sách kết quả SKKN 2019
	Cô Vỹ làm SKKN năm 2019

	11
	Ô. Mai Công Tước 
	Danh sách kết quả SKKN 2019
	Cô Vỹ làm SKKN năm 2019

	12
	Ô. Trần Văn An
	CN: SKKN 2018
	GV nộp

	13
	B. Nguyễn Thị Huế
	CN: SKKN 2018
	Cô Vỹ làm SKKN năm 2018 – Trong thi GVDG Tỉnh


2. CÁ NHÂN: HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ BẰNG KHEN (MỖI ĐỒNG CHÍ NỘP 2 BỘ)
(Hồ sơ gồm: BCTT + Minh chứng)
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	HỒ SƠ
	GHI CHÚ

	1
	Ô. Nguyễn Trí Thức
	- BCTT: 3 năm
- 02 CN SKKN + Các chứng nhận, giấy khen khác nếu có.
	- GV nộp 

	2
	Ô. Trần Văn An
	- BCTT: 3 năm

- 02 CN SKKN + Các chứng nhận, giấy khen khác nếu có.
	- GV nộp 

	3
	B. Nguyễn Thị Huế
	- BCTT: 3 năm

- 02 CN SKKN + Các chứng nhận, giấy khen khác nếu có.
	- GV nộp 


4. CÁ NHÂN: HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ SỞ GD TẶNG GIẤY KHEN 
(MỖI ĐỒNG CHÍ NỘP 1 BỘ) (Hồ sơ gồm: BCTT)
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	GHI CHÚ

	1
	Ô. Lê Hữu Năm
	GV nộp

	2
	B. Ngô Thị Mỹ Hạnh
	GV nộp

	3
	B. Ngô Thị Kiều Oanh
	GV nộp

	4
	B. Nguyễn Thị Thanh Thúy
	GV nộp

	5
	B. Trần Thị Trang
	GV nộp

	6
	Ô. Nguyễn Mạnh Đạt
	GV nộp

	7
	B. Phạm Thị Hằng
	GV nộp

	8
	Ô. Bùi Xuân Tươi
	GV nộp


	9
	Ô. Nguyễn Hồng Nguyên
	GV nộp

	10
	B. Phạm Thị Nhị
	GV nộp

	11
	B. Trần Thị Nguyệt
	GV nộp

	12
	B. Nguyễn Hoàng Vỹ
	GV nộp

	13
	B. Phan Thị Xuân
	GV nộp

	14
	Ô. Lê Văn Tú
	GV nộp

	15
	Ô. Nguyễn Văn Minh
	GV nộp


5. TẬP THỂ: HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ: TTLĐXS, TTLĐTT + GIẤY KHEN
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	HỒ SƠ
	GHI CHÚ

	1
	THPT HÙNG VƯƠNG
	02 BCTT đề nghị TTLĐXS 
(báo cáo thành tích 2 năm)
	- T.An nộp

	2
	SỬ - ĐỊA - GDCD
	01 BCTT đề nghị TTLĐTT

01 BCTT đề nghị Sở GD tặng giấy khen
	- T. Minh nộp

	3
	NGỮ VĂN
	01 BCTT đề nghị TTLĐTT

01 BCTT đề nghị Sở GD tặng giấy khen
	- T. Tú nộp

	4
	THỂ DỤC - GDQP
	01 BCTT đề nghị TTLĐTT

01 BCTT đề nghị Sở GD tặng giấy khen
	- T. Hưng nộp


6. LƯU Ý:

- Thời hạn nộp: hạn cuối sáng ngày 24 tháng 5 năm 2019.


- Nộp cho: đ/c Hoàng hoặc đ/c Vỹ.


- Mẫu BCTT: dùng mẫu năm 2018.


- Mọi thắc mắc liên hệ đ/c Hoàng: 0396.97.86.81
MẪU 5: (khen thưởng cho cá nhân)      Ở trang 7 có mẫu của em, thầy cô tham khảo               

CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

******
BÁO CÁO THÀNH TÍCH CÁ NHÂN

( Dùng làm bản đăng ký thi đua : BẢN ĐĂNG KÝ THI ĐUA CÁ NHÂN )

Đề nghị: Tặng bằng khen hoặc công nhận danh hiệu Chiến sĩ thi đua

Năm …………..

I.Sơ lược lý lịch:

- Họ và tên:.................................................................

-Ngày sinh:.........................................................................................................


- Dân tộc:………………………………………. Tôn giáo:.........................................


- Quê quán: xã, huyện, tỉnh:...........................................................................

- Trình độ văn hóa : ……Tình độ chuyên môn/hệ đào tạo :...............……………

- Nhiệm vụ,công tác được giao:………………….. Đơn vị công tác  : ………………

- Đăng ký danh hiệu thi đua :…………………………………..       

- Ngày bắt đầu tham gia công tác:……………………………………


- Ngày gia nhập các đoàn thể (Đảng hoặc Đoàn)……………………..


- Chức vụ, cấp bậc và đơn vị công tác hiện nay:
…………………………



II.Thành tích: ( Nếu là bản đăng ký thi đua ghi: NỘI DUNG ĐĂNG KÝ THI ĐUA )
1).Kết quả hoàn thành các chỉ tiêu kế hoạch, nhiệm vụ công tác so với kế hoạch, chương trình được giao.                 
2)Biện pháp, sáng kiến, đề tài khoa học (nêu tên cụ thể) đã có để đạt năng suất, chất lượng hiệu quả cao;

Những lợi ích cụ thể về kinh tế- xã hội mang lại cho tổ, đơn vị, cho ngành hoặc địa phương :

3)Phẩm chất đạo đức , xây dựng khối đoàn kết nội bộ, chấp hành chính sách, chế độ, thể lệ, nội quy:....

4)Thực hành tiết kiệm, bảo vệ của công, học tập nâng cao trình độ, tích cực trong phong trào thi đua:........

5)Bảo vệ cơ quan, đơn vị, giữ gìn bí mật, sẵn sàng chiến đấu:......

III.Khen thưởng và kỷ luật:

*Khen thưởng: (Báo cáo ít nhất: Tỉnh-Bộ :3 năm; TTg: 5 năm; HCLĐ: 7 năm)


1).Danh hiệu thi đua :


- Năm…………đạt danh hiệu………số QĐ:....... ngày…tháng……năm..     của................


- Năm………đạt danh hiệu………… số QĐ:....... ngày…tháng……năm..     của................


2).Hình thức khen thưởng:


-Năm………………cấp khen, mức khen:.......số QĐ:....... ngày…tháng……năm..  của……
-Năm………………cấp khen, mức khen:.......số QĐ:....ngày…tháng…năm….. của..........


*Kỷ luật:- Năm…….. lý do:………… số QĐ:....... ngày…tháng……năm ….của................

                      ……., ngày…   .tháng…..năm …. 
XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ                         NGƯỜI BÁO CÁO                                 

                  (Ký tên, đóng dấu)



                    (Ký tên)
 ( MẪU 6 : Khen thưởng cho  tập thể )   

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc  lập - Tự  do - Hạnh  phúc

……………, ngày      tháng     năm  20

BÁO CÁO THÀNH TÍCH  ĐỀ NGHỊ……………………………

Đề nghị: Công nhận danh hiệu thi đua hoặc khen thưởng

Năm học:................................
Đơn vị: ……………………….


I.Đặc điểm tình hình:


1. Đặc điểm, ngày thành lập, biên chế hiện nay, tổ chức Đảng, chính quyền, đoàn thể, số lượng cán bộ CNVC (trong đó kỹ sư, đại học………; trung cấp…..) địa điểm, trang bị cơ sở vật chất kỹ thuật, vốn đầu tư hiện có………….


2. Nhiệm vụ chính trị chủ yếu…………… 

3. Thuận lợi, khó khăn.


II.Thành tích:

1. Kết quả thực hiện kế hoạch Nhà nước:

-Một vài dòng viết dưới dạng lời văn đánh giá tổng quát đơn vị hòan thành nhiệm vụ thuộc loại nào (Yếu, Trung bình, Khá, Xuất sắc, đặc biệt Xuất sắc ) toàn diện trên các mặt, sau đó đưa bảng chỉ tiêu số liệu cụ thể sau:

	Số

TT
	Các chỉ tiêu

đăng ký
	Các chỉ tiêu

đạt được
	So năm trước tăng %
	So năm trước giảm %

	1. 
	............................................................................................................................................................................................................

……………………………….
	..................................................................................................................................................................................................

……………………………..


	.................................................................
	..............................................................................


-Những biện pháp sáng kiến, cải tiến tổ chức, quản lý, ứng dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật; đã làm lợi………..(nêu tổng số SKKN, ĐTKH; trong đó nêu tiêu biểu có SKKN-ĐTKH có giá trị cao ).

2. Nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, nâng trình độ chuẩn cho cán bộ- giáo viên:

-Giáo viên đạt chuẩn- Trong đó trên chuẩn; Giáo viên chưa đạt chuẩn .

-Tổ chức Hội giảng giáo viên dạy giỏi.

3. Xây dựng cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học, trang thiết bị phục vụ cho công tác chuyên môn- nghiệp vụ: 

-Số phòng học, bàn ghế, bảng, phòng chức năng, sân chơi, bãi tập;

-Môi trường, quang cảnh sư phạm của đơn vị;

-Xây dựng phong trào XANH-SẠCH- ĐẸP; Hệ thống vệ sinh; Vấn đề nước sạch.

4. Chấp hành chủ trương, chính sách, chế độ; qui chế chuyên môn: 

- Tham gia công tác xã hội của địa phương, cụ thể đóng góp, ủng hộ số tiền…. như Nhà tình nghĩa, di dân, xóa đói giảm nghèo…. ,ủng hộ đột xuất…….

- Chấp hành chính sách, chế độ của Đảng, Nhà nước, ngành, cơ quan, đơn vị, an toàn lao động.

- Xây dựng các tổ chức Đảng, cơ quan, đòan thể (đạt danh hiệu gì trong năm)

-Thực hiện qui chế chuyên môn.

-Người bị kỷ luật, hình thức kỷ luật, lý do.

5. Công tác kiểm tra nội bộ đơn vị, nâng cao đời sống vật chất- tinh thần :

-Tổ chức nâng cao đời sống VẬT CHẤT và TINH THẦN trong đơn vị và trong ngành:

-Tham quan, nghỉ điều dưỡng hàng năm lượt người.

-Công tác kiểm tra nội bộ ở đơn vị.

-Các hoạt động khác

III.Truyền thống khen thưởng của đơn vị :
(Báo cáo ít nhất : Tỉnh-Bộ :3 năm; TTg : 4 năm; HCLĐ: 5 năm)


1).Danh hiệu thi đua đã đạt được :


- Năm…………đạt danh hiệu………….số QĐ...... ngày………..của.........................


- Năm……………..đạt danh hiệu………số QĐ......    ngày………..của.......................

- Năm…………….đạt danh hiệu…………số QĐ.....ngày………..  của........
.............

2).Hình thức khen thưởng:


-Năm………………cấp khen, mức khen..........số QĐ .......ngày…………của........…

-Năm………………cấp khen, mức khen..........số QĐ .......ngày……của........……….

-Năm…………cấp khen, mức khen..........số QĐ .......ngày…………của........……….


Với những thành tích đơn vị, cơ quan ……. đã phấn đấu đạt được trong những năm qua, đặc biệt trong năm….

Kính đề nghị UBND tỉnh xét ………

                                                                             ………,ngày    …tháng……năm              

    







HIỆU TRƯỞNG

                                                                          
  (Ký- ghi rõ họ tên và đóng dấu)

CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

******

BÁO CÁO THÀNH TÍCH CÁ NHÂN

Đề nghị: Công nhận danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở 

Năm học 2017 - 2018

I. Sơ lược lý lịch:


- Họ và tên: ĐÀO XUÂN HOÀNG


Giới tính: Nam


- Ngày sinh: 23/03/1988


- Dân tộc: Kinh





Tôn giáo: Không


- Quê quán: Xã Quỳnh Hoàng, Huyện Quỳnh Phụ, Tỉnh Thái Bình.


- Trình độ văn hóa: 12/12    


- Trình độ chuyên môn:  Cử nhân sư phạm Hóa học     
Hệ đào tạo: Chính quy


- Nhiệm vụ, công tác được giao: Giáo viên, Thư kí hội đồng. 


- Đơn vị công tác: Trường THPT Hùng Vương


- Đăng ký danh hiệu thi đua: Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở.


- Ngày bắt đầu tham gia công tác: 01/11/2011


- Ngày gia nhập đoàn thể (Đoàn): 26/03/2003


- Chức vụ, cấp bậc và đơn vị công tác hiện nay: Giáo viên, Thư kí hội đồng - Trường THPT Hùng Vương

II. Thành tích:
1) Kết quả hoàn thành các chỉ tiêu kế hoạch, nhiệm vụ công tác so với kế hoạch, chương trình được giao: Bản thân đã tích cực đổi mới phương pháp giảng dạy góp phần nâng cao hiệu quả dạy và học trong nhà trường. Nhiều tiết thao giảng dự giờ, thanh tra, hội giảng đạt chất lượng tốt. Tích cực vận dụng công nghệ thông tin đổi mới phương pháp dạy và học.  Xây dựng kế hoạch chuyên môn giảng dạy và kế hoạch công tác. Có kế hoạch tham mưu thường xuyên sinh hoạt tổ chuyên môn và đóng góp nhiều ý kiến cải tiến phương pháp dạy học và nâng cao chất lượng dạy học của bộ môn. 

2) Biện pháp; sáng kiến, đề tài khoa học (nêu tên cụ thể) đã có để đạt năng suất, chất lượng hiệu quả cao; Những lợi ích cụ thể về kinh tế- xã hội mang lại cho tổ-phòng-khoa, đơn vị, cho ngành hoặc địa phương: 


+ Năm học 2017-2018: Được công nhận giáo viên dạy giỏi cấp Tỉnh theo Quyết định số: 77/QĐ-SGDĐT, ngày 02/02/2018


+ Năm học 2017-2018: Bồi dưỡng học sinh giỏi tham gia kì thi Olympic 10/3 – lần thứ ba đạt được: 04 huy chương vàng và 02 huy chương bạc.


+ Năm học 2017-2018: Bồi dưỡng học sinh giỏi tham gia kì thi HSG Cấp tỉnh đạt được: 01 giải ba.

3) Phẩm chất đạo đức, xây dựng khối đoàn kết nội bộ, chấp hành chính sách, chế độ, thể lệ, nội quy: Sống có lý tưởng, vì nước, vì dân, vì con người, vì xã hội, cần kiệm liêm chính, chí công vô tư.  Có trách nhiệm với công việc. Nêu cao tinh thần đoàn kết trong Tổ, trong đơn vị nơi mình công tác, cũng như trong dân cư nơi mình cư trú. Kiên quyết loại trừ chủ nhĩa cá nhân. Chấp hành nghiêm chỉnh chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. Không vi phạm pháp luật.

4) Thực hành tiết kiệm, bảo vệ của công, học tập nâng cao trình độ, tích cực trong phong trào thi đua: Luôn chấp hành tốt việc thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, không tham nhũng, tiêu cực sách nhiễu. Không ngừng phấn đấu nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ. Hưởng ứng tích cực cuộc vận động “Mỗi thầy cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo”. Tích cực thực hiện cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”

5) Bảo vệ cơ quan, đơn vị, giữ gìn bí mật, sẵn sàng chiến đấu: Bản thân luôn có ý thức cao trong việc bảo vệ cơ quan, đơn vị, giữ gìn bí mật, sẵn sàng chiến đấu.

III. Khen thưởng và kỷ luật

*Khen thưởng:

1). Danh hiệu thi đua:

2). Hình thức khen thưởng: 


+ Năm 2016 – 2017 Giám Đốc Sở tặng giấy khen: Đã hoàn thành tốt nhiệm vụ năm học 2016-2017 theo Quyết định số: 669/QĐ-SGDĐT, ngày 21/8/2017.

*Kỷ luật: Không


                                                                             Krông Ana, ngày 28 tháng 5  năm 2018

	Thủ trưởng đơn vị xác nhận
	Người báo cáo  thành tích

 ĐÀO XUÂN HOÀNG
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